SC. COMPANIA DE APA OLT SA.
COMPARTIMENTUL AUDIT INTERN

RAPORT DE CONTROL INTERN

1.Prezentarea unititii patrimoniale, a cadrului legislativ de organizare si functionare
a managementului .
Societatea Comerciald Compania de Api Olt S.A. A fost infiintatd in data de 08.03.2007.
Numirul si data inregistririi la Registrul Comertului este J28/209/2007. Inci de la inceput
s-a declarat ca societate comerciald platitoare de TVA, avind CODUL UNIC de inregistrare RO
21307548.
De la infiintare, in anul 2007, socictatea comerciald functioneazd cu 5 (cinci) sedii
secundare la care au fost ulterior atagate incd doua sedii secundare:

eSediul Secundar Piatra-Olt, cu activitate in orasul Piatra-Olt, Str. Armoniei, nr.10, CUL
R0O21893200;

eSediul Secundar Draganesti-Olt, cu activitate in orasul Draginesti-Olt, Str. N. Titulescu nr.
173, CUI :21893226;

e Sediul Secundar Slatina, cu activitate in orasul Slatina, Str. Artileriei nr. 2, CUI : 21307548,
care incepand cu anul 2010 a concesionat retelele de apa si canal ale localitatilor Slatioara si
Vitomiresti;

oSediul Secundar Potcoava, cu activitate in oragul Potcoava, Str. Principald Nr. 1, CUI :
21893196
eSediul Secundar Scornicesti, cu activitate in oragul Scornicesti, Str. B-dul Muncii nr. 13, CUT ;
21893234 ;

Au fost afiliate Companiei de Apa Olt SA, Sediul Secundar Corabia cu activitate in orasul
Corabia str.Cezar Bolliac nr.25, CUI R021893218, in noiembrie 2013 si Sediul Secundar
Caracal cu activitate in orasul Caracal si localitatea Deveselu, CUI 33291178 in luna iunie
2014.

Incepand cu 01.08.2017 se aliturd Companiei de Apa Olt SA orasul Bals cu activitate in orasul
Bals, str.Fratii Buzesti nr.5 si localitatea Valea Mare.

Potrivit Hotararii AGA nr.1/14.02.2019 sunt infiintate ca puncte de lucru ale SC Compania de
Api Olt SA si localitdtile Dobroteasa si Vulturesti.

In prezent societatea Isi desfigoari activitatea principald de captare,distributie §i epurare apa.

Actul constitutiv al societdtii Compania de Apa Olt cuprinde:

® FORMA JURIDICA:

Subscrisa SC.Compania de Apd Olt, persoand juridicd de nationalitate roméni, cu sediul in
Romaénia.

Forma juridica a societdtii este de ,,Societate comerciala”.

® DENUMIREA SOCIETATII

Numele : «Compania de Apa Olt » S.A.

® SEDIUL SOCIAL:

Sediul social este in municipiul Slatina, jud.Olt, str. Artileriei, nr. 2.

® DURATA SOCIETATIIL:

Durata de functionare a societdtii este nelimitatd in timp, cu incepere de la data inmatriculdrii



acesteia la Registrul Comertului.

® OBIECTUL SOCIETATII:

Activitatea principald a societatii - Captarea, tratarea gi distibutia apei -Cod CAEN 3600

® CAPITALUL SOCIAL:

Capitalul subscris §i vérsat la 31.12.2021 este de15842610 lei.

® ADMINISTRAREA SI PREZENTAREA:

Societatea este administratd si reprezentatd, pe duratd nelimitatd, de o persoand fizici, cetdtean
roman.

® FORTA DE MUNCA:
Societatea va putea angaja personal cu contract de muncd, cu repectarea prevederilor Codului
Muncii si regimului de asigurari sociale. Are in prezent 492 salariati cu contracte de munci pe
perioadd nedeterminata.

® DIZOLVAREA SI LICHIDAREA:

Societatea se dizolva prin vointa asociatului unic, imposibilitatea realizdrii obiectului de activitate,
faliment sau micsorarea capitalului sub limita legala.
2. Organizarea §i tinerea contabilititii.

Contabilitatea, in cadrul SC COMPANIA DE APA OLT, se tine in compartiment distinct, cu
personal angajat cu pregétire de specilalitate .

Organizarea si {inerea contabilitatii revine Directorului Economic, care coordoneaza activitatea
economicd in cadrul societétii i dispune de lichiditatile firmei.

Contabilitatea este organizatd conform Legii Contabilitatii nr. 82/1991 republicatd, cu modificéarile
si completdrile ulterioare si al OMFP nr. 3512/27.11.2008 privind documentele financiar- contabile
cu modificarile si completérile ulterioare.

3. Registrele de contabilitate.

Datele consemnate in documentele justificative sunt inregistrate in ordine cronologici si grupate
in registrele contabile. Acestea se prezintd sub forma unor registre, fise si situatii ale cdror continut
si formd corespund scopului pentru care se {in.

Principalele registre ce se folosesc, obligatoriu, in contabilitate sunt: Registrul-jurnal, Cartea-mare
s1 Registrul-inventar.

a)Registrul-jurnal este documentul contabil obligatoriu in care se Inregistreaza, prin articole
contabile, in mod cronologic, operatiile patrimoniale, prin respectarea succesiunii documentelor,
dupd data de intocmire sau intrare a acestora in unitate.

b) Registrul ,,Cartea-mare” este un document contabil obligatoriu in care se inscriu lunar,
direct sau prin regrupare pe conturi corespondente, inregistririle efectuate in registrul-jurnal,
stabilindu-se situatia fiecarui cont, respectiv soldul initial, rulajele debitoare, rulajele creditoare si
soldurile finale. Formularele folosite drept registru ,,Cartea-mare” pot imbrica diverse forme, cum
ar fi: fise de cont pentru operatiuni diverse, fige de cont sah sau pe conturi corespondente, forma
,Cartea-mare” centralizatoare.

c)Registrul-inventar este documentul contabil in care se inregistreaza toate elementele de activ gi
de pasiv, grupate in functie de natura lor, conform posturilor din bilantul contabil, inventariate
potrivit normelor legale. Elementele patrimoniale inscrise in Registrul-inventar au la bazi listele de
inventariere sau alte documente care justifici continutul fiecdrui post din bilanful contabil.
Registrul-inventar cuprinde doud pirti: listele de inventariere si recapitulatia inventarului. in cadrul
recapitulatiei, datele preluate din listele de inventariere sunt grupate pe structurile patrimoniale de
activ si pasiv.

Acest registru in cadrul SC COMPANIA DE APA OLT S.A. se completeazi odati pe an avand la
bazd inventarele Intocmite in fiecare gestiune(materii prime, materiale auxiliare, marfuri gi produse)
si in fiecare departament (mijloacele fixe si obiectele de inventar).

d)Registrul general de evidenti a salariatilor. Angajatorul are obligatia completarii registrului in
ordinea incheierii contractelor individuale de munci, electronic si in termen legal de inaintare citre



inspectoratul teritorial de munca.
Registrul cuprinde elementele de identificare a tuturor salariatilor, data incheierii contractului
individual de muncd, data inceperii activititii, modificarea si suspendarea contractului, durata
acestuia, durata muncii in ore/zi, respectiv codul acesteia potrivit Clasificarii ocupatiilor din
Roménia(C.O.R.), salariul de bazd la data incheierii contractului, data incetdrii contractului si
temeiul legal al incetarii acestuia, numele, prenumele §i semnatura persoanei care face Inscrierea.
La SC. COMPANIA DE APA OLT S.A., Registrul se completeazi si se regiseste la sediul central
al angajatorului, in cadrul Compartimentului de Resurse Umane si poate fi accesat la nevoie.
¢)Registrul unic de control are ca scop evidentierea tuturor controalelor desfisurate la
contribuabil de cétre toate organele de control specializate in domeniile: financiar-fiscal, inspectia
muncii, sanitar, fito-sanitar, urbanism, calitatea in constructii, protectia consumatorului, protectia
impotriva incendiilor, precum si in alte domenii previzute de lege .
SC. COMPANIA DE APA OLT S.A are astfel de registre in fiecare dintre punctele de lucru din
jud Olt.
Cel de la sediul central se afld in cadrul Serviciului Financiar-Contabilitate.

f) Registrul de evidenta fiscald are ca scop inscrierea tuturor informatiilor care au stat la

determinarea profitului impozabil si a calculului impozitului pe profit cuprins in declaratia privind
obligatiile de platd la bugetul general consolidat.
Informatiile din Registrul de evident fiscald sunt inregistrate in ordine cronologici si corespund cu
operatiunile fiscale §i cu datele privind impozitul pe profit din declaratia privind obligatiile de platd
la bugetul general consolidat. Registrul de evidenta fiscald se pastreazi la sediul central al SC.
Compania de Apd Olt S.A, in cadrul Serviciului Financiar-Contabilitate, unde se fac si
inregistrarile in acesta.

4. Sistemul de documente privind organizarea contabilititii imobilizirilor

Evidenta operativd a imobilizarilor corporale intrate §i iesite din unitatea patrimoniald, in functie de
categoria din care fac parte §i locul unde se afld se tine cu ajutorul Registrului numerelor de
inventar. Fiecdrui mijloc fix i se acordd un numir de inventar, in ordine cronologici, pe baza
documentelor primite. Este intocmit de Serviciul Financiar-Contabilitate, pe grupe de mijloace
fixe, prin inregistrarea cronologici a mijloacelor fixe intrate in unitate.

a) Fisa mijlocului fix serveste ca document pentru evidenta analitici mijloacelor fixe. Se
intocmeste de cmpartimentului Financiar-Contabilitate , intr-un exemplar, pentru ficare
mijloc fix.

b) Bonul de miscare a mijlocului fix serveste ca:

= Document justificativ de predare-primire a mijloacelor fixe intre doui locuri
de folosintd ale unitatii(CP, DEPARTAMENT; PUNCT DE LUCRU)
* Document de insotire a mijloacelor fixe pe timpul transportului de la o sectie
sau subunitate(CP, DEPARTAMENT; PUNCT DE LUCRU) la alta.
* Document justificativ de Inregistrare in evidenta tinutd de responsabilul cu
mijloacele fixe la locurile de folosinti si in contabilitate.
Circuld la: persoana care aprobd miscarea mijlocului fix in cadrul unititii; la CP-ul
,DEPARTAMENTUL , PUNCTUL DE LUCRU predator , pentru semnarea de predare de citre
responsabilul cu mijloace fixe si pentru semnare de primire de citre delegatul CP-ului,
DEPARTAMENTULUI , PUNCTULUI DE LUCRU primitor; la serviciul Financiar-Contabilitate
pentru inregistrarea migcarii mijlocului fix .
¢) Procesul-verbal de punere in functiune a mijlocului fix se intocmeste pentru utilajele si
instaltiile care necesitd montaj si probe tehnologice, precum clidirile si constructile speciale care
deservesc procese tehnologice, acestea considerdndu-se puse in functiune la terminarea probelor
tehnologice.Se intocmeste de cétre secretarul comisiei numite pentru receptionarea obiectivului de
investitii, in prezenfa membrilor comisiei care este formati din: presedinte, specialisti-consultanti,
asistenti la receptie.
d)Procesul-verbal de scoatere din functiune a mijlocului fix serveste ca:
® Document de constatare a indeplinirii conditiilor scoaterii din functiune a  mijloacelor fixe,



de scoatere din uz .
e Document de consemnare a scoaterii efective din functiune a mijloacelor fixe.

e Document justificativ de inregistrare in evidenta magaziilor (depozitelor ) si in contabilitate.
5. Sistemul de documente privind organizarea contabilititii materialelor

a) N.LR.-ul serveste ca: document pentru recepfia bunurilor aprovizionate, document
justificativ pentru incarcare in gestiune, act de proba in litigiile cu cérdusii gi furnizorii, pentru
diferentele constatate la receptie, document justificativ de inregistrare in contabilitate,

Circuld la gestiune, pentru incarcarea in gestiune a bunurilor materiale receptionate la
compartimentul financiar-contabil, pentru intocmirea formelor privind reglementarea diferentelor
constatate, precum §i pentru inregistrarea in contabilitatea sintetici si analiticd, atagati la
documentele de livrare(facturd sau avizul de insotire a marfii).Se arhiveazi la compartimentul
financiar-contabil.
b)Bonul de consum
Serveste ca:
- document de eliberare din magazie pentru consum a unui singur material, respectiv mai
multor materiale, dupa caz;
- document justificativ de scddere din gestiune;
- document justificativ de Inregistrare in evidenta magaziei si in evidenta contabila in partida
simpla.
Se intocmeste in doua exemplare, pe masura lansérii, respectiv eliberarii materialelor din magazie
pentru consum.
Circula:
- la persoanele autorizate sd semneze pentru acordarea vizei de necesitate;
- la magazia de materiale, pentru eliberarea cantitétilor prevazute, ssmnindu-se de predare de
catre gestionar si de primire de citre delegatul care primeste materialele (ambele exemplare);

- la compartimentul financiar-contabil, pentru efectuarea inregistrérilor in contabilitatea

sintetica §i analiticd (ambele exemplare).
Se arhiveazd la compartimentul financiar-contabil.

¢) Aviz de insotire a mirfii:
Formular tipizat cu regim special de tiparire, inseriere §i numerotare, comun pe economie, executat
pe hértie autocopiativa securizata.
Serveste ca:
e Document de insotire a marfii pe timpul transportului;
e Document ce sti la baza intocmirii facturii fiscale;
¢ Dispozitic de transfer al valorilor materiale de la o gestiune la alta ( folosit in cadrul SC.
Compania de Apd Olt pentru insotirea mirfurilor transferate de la gestiunea centrali la
gestiunile din punctele de lucru situate in Piatra-Olt, Potcoava, Scornicesti, Draginesti-Olt);
e Document de primire in gestiunea cumpdritorului sau in gestiunea primitoare din cadrul
aceleagi unitati in cazul transferului;
Circula la:
furnizor;
la delegatul unitétii care face transportul sau al clientului,pentru semnare de primire;
la compartimentul financiar-contabil, atasat la factura;
la cumparitor;
la magazie, pentru incircarea de gestiune a produselor, mirfurilor sau altor valori
materiale primite, dupa efectuarea receptiei de citre comisia de receptie si dupi
consemnarea rezultatelor;
o la compartimentul financiar-contabil, pentru inregistrarea in contabilitate sinteticd si
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analiticd, atasat la factura;

d)Fisa de magazie
Serveste ca:

- document de evidentd la locul de depozitare a intrérilor, iesirilor si stocurilor de valori

materiale;

- sursa de informatii pentru controlul operativ curent si contabil al stocurilor de valori

materiale;

Se intocmeste Intr-un exemplar, separat pentru fiecare fel de material, si se completeazi de
gestionar sau de persoana desemnatd, care completeazd coloanele privitoare la intréri, la iesiri si
stoc.

Fisele de magazie se tin la fiecare loc de depozitare a valorilor materiale, pe feluri de materiale
ordonate pe grupe, eventual subgrupe, sau in ordine alfabetica.
Pentru valori materiale primite spre prelucrare de la terti sau in custodie se intocmesc fige distincte
care se t{in separat de cele ale valorilor materiale proprii.

Inregistrarile in fisele de magazie se fac document cu document. Stocul se poate stabili dupi
fiecare operatiune inregistratd, dar in mod obligatoriu zilnic.

e)Fise de magazie a formularelor cu regim special
Formular tipizat cu regim special de tiparire, inseriere si numerotare, comun pe economie, executat
pe carton securizat.

Serveste ca:
e Document de evidenta a intrérilor, iesirilor §i stocurilor de formulare, care au un regim
special de Inseriere, numerotare, evidenta si urmarire;
e Document de evidentd a formularelor anulate;
¢ Sursa de informatii pentru controlul operativ curent si contabil al stocurilor de formulare.
Se intocmegte Intr-un exemplar, separat pentru fiecare fel de formular cu regim special, de catre
gestionar.
Nu circuld, fiind document de inregistrare si se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil.
6. Sistemul de documente privind organizarea contabilititii mijoacelor banesti

a) Foaia de varsimant (formular tipizat, specific fiecarei bénci,cu ajutorul caruia se depun la
bancd banii care depdsesc plafonul zilnic stabilit de lege . Se intocmeste de casierd in doua
exemplare, unul insoteste banii la banci iar celélalt (vizat de banca ) ramane la registrul de casa.

b)CEC-ul de numerar - este CEC-ul cu ajutorul ciruia se ridicd banii din bancd pentru
efectuarea diferitelor pléti (salarii, furnizori, avansuri de trezorerie etc).Se completeaza de casieri si
cu aprobarea (semnatura directorului economic §i stampila unitatii) Directorului Economic se
prezinta la banca pentru ridicarea de numerar.

¢)Dispozitia de platd / incasare - este un formular tipizat cu ajutorul ciruia se ridicd sau se

depun banii in casierie. Se intocmeste de contabilul care tine evidenta ,,Avansurilor de trezorerie” pe
baza unui referat semnat in prealabil de directorul economic sau in urma decontului de cheltuieli
(ordinului de deplasare). Se Inregistreazd Intr-un registru de numere (cu evidenta avansurilor de
trezorerie) si se semneazi de contabilul care 1-a intocmit, de contabilul sef si directorul economic.
fn baza documentului astfel intocmit casiera elibereaza — plateste sumele de bani ( dispozitia de
platd ) sau elibereaza chitanta pentru sumele de bani incasate (dispozitia de incasare).Acestea riman
la Registrul de casd ca documente justificative,

d)Chitanta - se elibereazi de casierd in momentul in care incaseazi sume de bani, se semneazi
de casierd si se stampileazi cu stampila casieriei.Cu ajutorul chitantei se plitesc sume de bani citre
furnizori (in acest caz chitanta este emisa de furnizor).

e)Registrul de casd lei si valuti: - este un formular tipizat cu ajutorul ciruia se tine evidenta
incasarilor si platilor zilnice, in numerar (lei sau valutd).Se intocmeste de casierd, zilnic, in doud



exemplare: un exemplar rdméane la casierie iar celalalt se arhiveazd in compartimentul financia-
contabil unde se si opereazd inregistririle in evidenta contabila a unitatii.

7. Sistemul de documente privind organizarea contabilititii drepturilor salariale

a) stat de salarii lichidare (sub forma de fluturas). Se semneazi de persoana care-l intocmeste
si de Directorul Economic si se arhiveazd pe o perioadd de 50 de ani. Acest fluturas se distribuie
salariatilor, prin sefii CP-urilor sau Departamentelor in plicuri sigilate.

- lista de avans chenzinal ( sub forma de fluturag).Se semneazi de persoana care-1 intocmeste si
Directorul Economic si se arhiveaza 50 de ani.
- stat de salarii -lichidare- cu toate datele conform legii (care se depune la ITM). Un exemplar se
semneazi de persoana care-1 intocmeste si Directorul Economic si se arhiveaza 50 de ani , iar alt
exemplar semnat §i stampilat cu stampila unitatii se depune la ITM .
- stat de concedii de odihna. Se semneaza de persoana care-l intocmeste si de Directorul Economic
si se trimite la casieria unitatii pentru plati, unde raméne ca act justificativ pentru inregistrarea in
registrul de casa.

b) fisa individuala: - este fisa care contine toate datele legate de salarii pe un an de zile.. Pentru

fiecare salariat se genereaza o fisa individuali care se arhiveazi la sfarsitul anului.

¢) ordin de deplasare(delegatie)

Serveste ca:

e Dispozitie citre persoana delegata si efectueze deplasarea;

e Document pentru decontarea de catre titularul de avans a cheltuielilor efectuate;

e Document pentru stabilirea diferentelor de primit sau de restituit de titularul de

avans;

e Document justificativ de inregistrare in contabilitate.
Se intocmeste de persoana care urmeaza a efectua deplasarea, intr-un exemplar, se semneazi de
seful departamentului(dacd este nevoie de avans de deplasare se semneazi si de directorul economic
care aprobd eliberarea din casierie a respectivei sume). La justificarea avansurilor acordate in
vederea procurdrii de valori materiale sau a deplasarii, ordinul de deplasare se semneazi si de cétre
directorul economic.

8. Sistemul de documente privind organizarea contabilititii cheltuielilor si veniturilor

a) Jurnal de vinziri

Formular tipizat fara regim special.

Serveste ca :
e Jurnal auxiliar pentru inregistrarea vanzarilor de apa sau a prestarilor de servicii;
¢ Document de stabilire lunar a taxei pe valoarea adaugata colectata,
e Document de control a unor operatii de inregistrare in contabilitate;

Se intocmeste intr-un singur exemplar, in care se inregistreazé zilnic elementele necesare
pentru determinarea TVA colectatd datoratd. Acest document se emite de progarmul de contabilitate
si are la baz facturile emise.

Circuld la compartimentul financiar-contabil pentru verificarea sumelor inscrise in conturi gi
a respectdrii dispozitiilor legale referitoate la taxa pe valoarea adaugatid. Se arhiveazd la
compartimentul financiar-contabil i std la baza intocmirii Decontului de TVA.

b) Jurnal de cumpérari
Formular tipizat fara regim special.
Serveste ca :
e Jurnal auxiliar pentru inregistrarea cumpararilor de valori materiale sau a prestirilor
de servicii;
e Document de stabilire lunara a taxei pe valoarea adaugatd deductibila;



¢ Document de control a unor operatii de inregistrare in contabilitate;

Se intocmeste intr-un singur exemplar, in care se inregistreazd zilnic elementele necesare
pentru determinarea TVA deductibild. Acest document se emite de progarmul de contabilitate si are
la baza facturile de la furnizori (facturi cu care s-au achizitionat valori materiale sau prestiri de
servicii).

Circuld la compartimentul financiar-contabil pentru verificarea sumelor inscrise in conturi si a
respectdrii dispozifiilor legale referitoate la taxa pe valoarea adaugati . Se arhiveazi la
compartimentul financiar-contabil si sti la baza intocmirii Decontului de TVA.

¢) Factura(furnizor / client)

Este un formular tipizat cu regim special de tipdrire, inseriere §i numerotare, comun pe

economie, executat pe hartie autocopiativad securizati.

Serveste ca:

e Document pe baza céruia se intocmeste instrumentul de decontare a produselor si mérfurilor,

a lucrérilor executate sau a serviciilor prestate;

e Document de insotire a mérfii pe timpul transportului;

e Document de Incéarcare in gestiune a primitorului;

e Document justificativ de inregistrare in contabilitatea furnizorului si a cumpératorului.

In cadrul SC. Compania de Apa Olt S.A. facturile sunt intocmite de Compartimentul Facturare,
electronic in doud exemplare (exemplarul albastru merge la client, iar cel rosu riméne la gestiunea
care l-a emis).

9. Sistemul de documente privind organizarea contabilititii generale
a) Balanta de verificare
In cadrul SC Compania de Apd Olt S.A. se foloseste balanta de verificare cu patru egalitdti, este
emisd de programul de contabilitate si seful contabil rispunde de exactitatea inregistrarilor.
Serveste la:
e Verificarea exactitdtii inregistrarilor;
e Controlul concordantei dintre contabilitatea sinteticd si analitica;
o Intocmirea situatiilor financiare;
Nu circula fiind document de sintezi;
Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil.

10. Sistemul de documente privind organizarea inventarierii patrimoniului

Inventarierea este un procedeu al contabilititii, comun si altor stiinte economic, care
reprezintd ansamblul operatiunilor prin care se constati existenfa cantitativi si valorici sau numai
valoricd, dupa caz , a elementelor de activ si de pasiv aflate in patrimoniul unititii la data la care
aceasta se efectueazi.

Inventarierea patrimoniului s-a eftectuat in conforitate cu prevederile art. 8 din Legea
contabilitdtii nr. 82/1991 (r), cu modificirile si completarile ulterioare, Ordinului nr.2.861/.2009
pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

Principalele documente utilizate in activitatea de inventariere a elementelor patrimoniale de

activ i de pasiv sunt:

a) Decizia de inventariere;
Decizia de inventariere este emisa de seful contabil cu acordul scris al conducerii compartimentului
financiar-contabil — Directorul Economic. Se emit astfel de decizii o singurd dati pe an pentru toate
gestiunile (de reguld la sfarsitul anului), in cazul schimbirii gestionarului si ori de cite ori este
nevoie In cursul anului.

b) Declaratia de inventar;
Serveste ca declarafie scrisi a gestionarului rdspunzitor de gestionarea valorilor materiale si
binesti, pe care o prezinti comisiei de inventariere.Se intocmegte intr-un exemplar, de gestionar,
dupa sigilarea locurilor de péstrare a valorilor materiale gi binesti de care rispunde gestionarul



respectiv, sau acolo unde este posibil acest lucru, inainte de Inceperea operatiei de inventariere si se
semneazd de acesta.

¢) Lista de inventariere;
Serveste ca:
¢ document pentru inventarierea bunurilor aflate in gestiunile societétii;
¢ document pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor de bunuri;
o document justificativ de intregisrare in evidenta magaziilor §i in contabilitate a
plusurilor si minisurilor constatate;
e document pentru intocmirea registrului jurnal;
e document centralizator al operatiunilor de inventariere.
Se listeazd din programul de contabilitate listele de inventariere farad cantitdti (doar cu simbolul si
denumirea ). Aceste liste se completeazd cu numirul de buciti gésite in timpul inventarului,
«faptic» in gestiune si la sfargit se constatd plusurile i minusurile. Listele sunt semnate pe fiecare
fila de citre gestionar si comisia de inventariere si impreund cu «Declaratia de inventar» si Procesul
verbal (intocmit de comisia de inventariere cu concluziile inventarului) se predau la compartimentul
financiar-contabil pentru inregistrarea in contabilitate §i pentru arhivare.
d) Decizia de imputare;
Serveste ca:
e Document de imputare a valorii pagubei produse de persoanele incadrate in munci,
¢ Titlu executoriu in momentul comunicarii;
e Document de inregistrare in contabilitate.
Se intocmeste de citre Serviciul de Resurse Umane, pe baza documentatiei prezentate de contabilul
sef (in cazul lipsurilor in gestiune rezultate in urma inventarierii).Se Intocmeste in trei exemplare:
exemplarul 1 pentru compartimentul financiar-contabil pentru punerea in aplicare (retinerea pe stat),
exemplarul 2 pentru salariat si exemplarul 3 la dosarul personal al salariatului.
e) Angajamentul de plati;
Acest document serveste ca:
e angajament de platd a unei sume ce reprezintd o pagubd adusa unitatii patrimoniale;
e titlu executoriu pentru recuperarea pagubelor;
e titlu executoriu pentru executarea silitd, in caz de nerespectarea angajamentului.

Se intocmeste intr-un exemplar, de persoana care isi ia angajamentul(in urma unui proces verbal
sau a unui referat din care rezultd paguba adusid societdtii) si se arhiveazd la compartimentul
financiar-contabil. Acest angajament se da in fata juristului societatii, care are sarcina de a respecta
legile si a-1 semna.

f) Registrul-inventar:
Acest registru in cadrul SC. Compania de Apa Olt S.A. se completeaza odatd pe an avand
la bazi liste de inventariere intocmite in fiecare gestiune (materii prime, materiale auxiliare,
marfuri si produse) si in fiecare departament (mijloacele fixe si obiectele de inventar).

11. Gestionarea, folosirea si evidenta formularelor cu regim special

In cadrul SC COMPANIA DE APA OLT S.A., evidenta formularelor cu regim special se tine la
gestiunea de materiale folosind pentru fiecare tip de formular o ,,Fige de magazie” a formularelor
cu regim special”. De gestionarea si folosirea acestor formulare raspunde contabilul sef . Nu se
elibereaza din gestiune asemenea formulare pana nu se prezintd contabilului sef un raport in care
se consemneazd cum s-au folosit formularele ridicate anterior. Prin inventarierea si verificarile
efectuate s-a constatat cd sunt respectate dispozitiile legale privind evidenta, pastrarea, circulatia si
utilizarea formularelor cu regim special, conform Ordinului nr. 2226/2006 al Ministerului
Finantelor Publice.



12. Lucriri de sintezd si raportare financiar-contabila. Situatii financiare

Situatiile financiare in cadrul SC. COMPANIA DE APA OLT S.A. se intocmesc de
contabilul sef si sunt vizate de directorul economic si au la baza balanta de verificare si listele de
inventariere. SC. COMPANIA DE APA OLT aplici Reglementirile contabile armonizate cu
directivele Comunitétii Economice Europene si cu Standardele Internationale de Contabilitate.

Situatiile financiare anuale se compun din:

e Dbilant;
cont de profit si pierdere;
situatia modificarilor capitalului propriu;
situatia fluxurilor de trezorerie;
politici contabile;
note explicative.

Situatiile financiare sunt supuse auditului financiar efectuat de cétre auditori financiari externi,
persoane juridice autorizate. Se depun la Directia Generald a Finantelor Publice Olt in termen de
150 de zile de la incheierea exercifiului financiar. Se publicd dupd aprobare si se pastreazd timp de
50 de ani.

Compartimentul de Audit Intem, prin lucrérile specifice derulédrii misiunilor de audit intern a avut
ca obiective principale, activititile care se desfdgoard in cadrul compartimentelor si sediilor
secundare auditate, activitdti stabilite prin Regulamentul de Organizare si Functionare.

Obiectivele misiunilor de audit intern au urmdrit procedurile specifice care reglementeazi
activitatea fiecarei structuri supuse auditului intern, respectarea legislatiei specifice domeniului de
activitate, verificarea principalelor activitati, fiabilitatea sistemului informatic si arhivarea

documentelor.

Activitatea Compartimentul de Audit Intern a avut ca bazi in realizarea tuturor actiunilor pe care
le-a efectuat, aprobarea prealabild a directorului general, fiind respectate prevederile legale cu
privire la elaborare si aprobare plan anual pentru desfigurarea misiunilor de audit intern.

Rolul Compartimentului de Audit intern in cadrul procesului de management este realizat prin
urmdrirea indeplinirii obiectivelor stabilite de fiecare structura auditatd si materializate in cadrul
misiunilor de audit efectuate, obiective care au fost comunicate si conducdtorului organizatiei.

In urma controlului efectuat s-a constatat ci la SC.Compania de Api SA sunt respectate
dispozitiile legale privind disciplina economico-financiard §i comerciald pentru o activitate
profitabild a Companiei.

Compartiment Audit Intern,
Diaconu Mariana



